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FORMAT  LAPORAN PKF PBF 

 

 BAHAN DAN UKURAN  

• Laporan dibuat dengan kertas HVS 70 gr 

• Tidak boleh diketik bolak balik 

• Ukuran kertas (A4) 

• Diketik dan dijilid rapi sesuai dengan aturan baku pengetikan 

 PENGETIKAN 

1. Jenis huruf 

• Diketik dengan font ukuran 12 

• Jenis huruf  Times New Roman 

• Huruf harus diketik tegak kecuali dengan kalimat- kalimat tertentu 

 Jarak baris 

• Dibuat 1,5 spasi 

• Judul tabel dan gambar yang lebih dari satu baris, daftar pustaka, kata pengantar, 

dan daftar isi : dapat diketik dengan 1 spasi 

 Batas tepi 

• Tepi atas : 4cm 

• Tepi kiri : 4cm 

• Tepi bawah : 3cm 

• Tepi kanan : 3cm 

 Pemberian halaman  

• Halaman judul hingga daftar gambar ditulis dengan angka romawi kecil 

diletakkan simetris pada bagian bawah halaman. 

• Halaman isi laporan ditulis pada bagian kanan atas, kecuali halaman awal bab 

ditulis pada bagian bawah simetris. 

 


